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REGOLAMENTO BIBLIOTECA
1 ) Gli allievi possono accedere al prestito solo durante le ore messe a disposizione dai componenti la
Commissione, i cui nominativi sono segnalati sul foglio dell'orario archivio biblioteca.
2 )  Potranno  essere  presi  in   prestito  libri  e  riviste  esclusivamente  con   i  bibliotecari   presenti,   che
provvederanno personalmente alla corretta compilazione del registro-prestiti sia alla consegna sia al ritiro
di quanto prestato.
Nel caso la biblioteca fosse aperta anche in ore diverse da quelle indicate gli allievi potranno eccezionalmente usufruire del prestito , sempre e solo con uno dei bibliotecari presente.
3
)   I prestiti saranno della durata di 15 gg.. con la possibilità di un rinnovo per altri 15 gg. e   dovranno
essere trascritti e riconfermati sull'apposito registro secondo la procedura più sotto indicata.
Verrà fatta eccezione per i maturandi e per casi particolari, che dovranno essere segnalati al responsabile-biblioteca (nell'a.s. 2009/'10 la prof.ssa De Meo).
4)  Alla fine dell'anno scolastico verrà fissato un termine ultimo di restituzione, superato il quale verrà presa in considerazione la possibilità che venga corrisposta una multa in libri, secondo un elenco fornito dai docenti. Gli allievi che sosterranno l'esame di Stato potranno restituire libri e riviste ai commissari interni nel giorno della loro prova orale.
I libri smarriti e/o non riconsegnati dovranno essere rimborsati secondo l'ultimo prezzo di listino.
5 )  Dizionari. enciclopedie e volumi in più tomi potranno essere consultati a scuola o fotocopiati, ma non
dati in prestito.
6 ) E' consentito l'accesso alla biblioteca agli altri docenti anche al di fuori dell'orario stabilito, unicamente per
consultazione personale .
7 ) I docenti che registreranno personalmente i propri prestiti dovranno attenersi alle regole di compilazione
del registro fissate dalla Commissione e rispondere di persona della mancata restituzione oppure segnalare al
responsabile il rinnovo del prestito.
NORME DI REGISTRAZIONE PRESTITI

Sul registro:
· Nella prima colonna compare il numero progressivo da segnare a matita all'interno della prima { o ultima ) pagina di copertina di libri e riviste presi in prestito.
· Nella seconda colonna segnare la data del giorno del prestito
· Nella terza colonna riportare i dati di chi chiede il prestito
· Nella quarta colonna indicare autore e titolo di libri / riviste
· Nella quinta colonna segnare la data del giorno in cui viene restituito il prestito con la sigla del docente bibliotecario che lo riceve.
N.B. Se un qualsiasi docente ritira e restituisce di persona libri /. riviste, dovrà contrassegnare : con la sua sigla l'avvenuta restituzione

Ciriè, 07/10/2009
Responsabile biblioteca
