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REGOLAMENTO DEL LABORATORIO DI INFORMATICA

FINALITÀ
Il laboratorio di informatica e le tecnologie didattiche informatiche e multimediali sono uno strumento di formazione a disposizione di tutti i docenti, allievi e personale ATA dell’Istituto. Gli utilizzatori devono attenersi al seguente regolamento interno. Il laboratorio e le attrezzature sono utilizzati prioritariamente per scopi didattici, per le finalità formative dell’Istituto e per l’auto-formazione.
PERSONALE TECNICO

Il personale tecnico svolge le proprie mansioni di collaborazione e assistenza nel laboratorio al fine di garantire l’efficienza dei locali e delle attrezzature e lo svolgimento regolare delle attività didattiche.
L’installazione dei programmi e l’operatività ed affidabilità delle attrezzature è di competenza del personale assistente tecnico.
Il responsabile tecnico è il signor Manlio Lamberto e la docente responsabile del laboratorio è la prof.ssa Antonella Previati.

Le seguenti norme di carattere generale si applicano a tutta l’utenza:

A) SICUREZZA 
1. Gli utenti sono tenuti a rispettare le disposizioni relative alla sicurezza dei locali previste dalla normativa vigente (D. Lgs. 81/2008 e s.m.) e le indicazioni specifiche qui fornite.
2. L’accesso al laboratorio è garantito in un numero di utenti consono alla sua capienza, ai sensi del D. Lgs. 81/2008 e s.m.
3. Entrando nel laboratorio, come in qualsiasi altro locale della scuola, controllare il piano d’esodo per memorizzare i percorsi sicuri da utilizzare in caso di emergenza.

4. Si ricorda che in situazione di emergenza è importante uscire dal locale ordinatamente e senza panico.
5. Non sistemare zaini, sedie o altro lungo le vie di fuga per non costituire intralci ed ostacoli per un eventuale esodo in caso di emergenza.

6. Si ricorda che gli allievi di una classe sono equiparati, ai fini della sicurezza, ai lavoratori dipendenti; come tali sono tenuti a rispettare tutta la normativa legata alla prevenzione anti-infortunistica ed alla tutela della salute nell’ambiente di lavoro.
B) NORME COMPORTAMENTALI
7. Gli utenti sono responsabili del buon uso delle attrezzature e degli arredi utilizzati durante e per la propria attività. Sono pertanto tenuti a prestare la massima attenzione per evitarne il danneggiamento.
8. Gli utenti sono responsabili dell’utilizzo adeguato ed attento dei materiali di consumo (toner, carta, ecc.), anche per minimizzare gli sprechi.
9. Gli utenti sono tenuti a comunicare tempestivamente all’inizio della lezione (all’insegnante o al personale tecnico) eventuali manomissioni, danni o irregolarità riscontrati nell’aula o nelle attrezzature.
10. Chi danneggerà, per trascuratezza o per dolo, il materiale affidatogli sarà tenuto al risarcimento dei danni.
C) DIVIETI PER TUTTA L’UTENZA

All'interno del laboratorio è vietato:

· fumare;
· introdurre bevande e/o alimenti, mangiare o bere;
· utilizzare telefoni cellulari;
· asportare, scollegare, spostare o semplicemente scambiare tra una macchina e l’altra qualsiasi apparecchiatura in dotazione al laboratorio (mouse, tastiera, ecc.), salvo diretta e specifica indicazione del tecnico;
· installare software di qualsiasi genere o modificare in alcun modo la configurazione sia dei computer sia degli applicativi in essi installati;
· utilizzare il laboratorio ed Internet per scopi personali: finanziari, pubblicitari, politici e per gioco;
· utilizzare software o servizi informatici e telematici per fini non consentiti dalle leggi vigenti in materia di diritto d’autore, sicurezza, privacy, utilizzo ed accesso a sistemi informatici e telematici;
· appoggiare capi di vestiario sulle macchine (pericolo di surriscaldamento);
· introdurre nei laboratori zaini, cartelle ed effetti personali ingombranti, che vanno sempre lasciati nelle aule;
· introdurre od asportare qualsiasi oggetto (sedie, parti di PC, ecc.) se non esplicitamente autorizzati dal personale;
· manomettere o intervenire sulle apparecchiature o impianti, installare accessori che pregiudichino la sicurezza delle persone o che possano causare danni;
· utilizzare programmi (software) non autorizzati o dei quali l’Istituto non possieda licenza d’uso. I programmi sui supporti originali sono custoditi in un luogo sicuro dell’Istituto.
D) UTILIZZO DEL LABORATORIO

1. La precedenza nell’utilizzo del laboratorio spetta alle classi che seguono i corsi di informatica, secondo l’orario predisposto all’inizio dell’anno scolastico.
2. Negli orari in cui non è occupato per i corsi di informatica (vedi D.1) il laboratorio può essere utilizzato dalle altre classi, purché il docente interessato a svolgervi la lezione si prenoti sull’apposito registro indicando il nome, la classe, la data e l’ora, dopo essersi accordato verbalmente con il tecnico responsabile.
3. Per attività di studio e di formazione personale di studenti, docenti, personale ATA l’accesso al laboratorio è, di norma, consentito se non sono in corso lezioni; altrimenti solo con l’esplicito consenso del docente responsabile della didattica in quel momento. Per le attività individuali non è richiesta la prenotazione.
4. Il docente che utilizza il laboratorio:
· adotta le opportune norme di sicurezza nell’uso delle macchine elettriche presenti in laboratorio;
· vigila affinché sia rispettato il presente regolamento;
· fa in modo che la classe non sia lasciata lavorare senza sorveglianza;
· assegna ad ogni alunno un computer in modo fisso per tutto l’anno scolastico, del quale risponde durante le ore di presenza in laboratorio;
· verifica che al termine della lezione l’aula sia lasciata in condizioni adeguate per ricevere un’altra classe.
5. Gli studenti possono accedere singolarmente al laboratorio per attività autorizzate dal DS e sotto la responsabilità diretta di un docente o del tecnico.
6. L’uso del laboratorio e delle attrezzature da parte di soggetti esterni deve essere autorizzato e regolamentato dal Consiglio di Istituto.

Ciriè, 21 settembre 2009
Il docente responsabile

A. Previati
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